Objetivo

Experiencia

José Luis Guajardo Araya
Administracion de Empresas Mencion Finanzas
Pasaje el Cururo N21451 Villa Los Cantaros, Machali.
Fecha de nacimiento 25 de agosto 1982
Nacionalidad Chilena
Celular: +56 9 5405 3257
E-mail: jlguajardo@gmail.com

Desarrollar y coordinar los procesos administrativos, Financieros y contables al interior de la Empresa en sus
distintas dreas de funcionamiento. Ejercer sus funciones conforme a estandares de calidad y criterio de
optimizacion de recursos humanos, materiales y financieros.

2018-2019 Ingenieria y Montaje GEYCE Ltda. Alhue, RM

- Administrativo Remuneraciones, Proyecto “Mejoras Campamento Embalse Caren- CODELCO CHILE”

e Seleccidén personal segin necesidades del proyecto.
e  Coordinacién Exdmenes Preocupacionales

e Coordinacién Induccién SSO VP Codelco.

e Control de Asistencia y dotacidn diaria en proyecto.

e Labores generales de informacidn para generar Contratos, Remuneraciones y Finiquitos.

2013- al 2017 Soc. Agr. Com. E Ind. Urcelay Hns. Ltda. Rancagua, Sexta Region.

- Asistente Gerente Administracion y Finanzas

e  Facturacion Ventas Nacionales.

e Despacho Vinos y Mostos

e Inventario Existencias.

e Andlisis Factura Proveedores

e Elaboracion de Andlisis e informes financieros mensuales.
e  Estructura Costo Produccion Vinos y Mostos.

e Control Financiamiento Bancarios Warrent — PAE — Bullet.
e Declaracion Mensual - Pago Simultaneo de Impuestos

e Contabilidad imputacidon y analisis de cuentas.

e Conciliacién Bancaria en cierres semestrales y anules.

e Confeccidn y emision de Libros compra y venta contabilidad computacional ERP Transtecnia.

e Control Documentacion Tributaria



2004- al 2012 Holding Empresas Lomuscio Rancagua, Sexta Regidn.

- Encargado Area R.R.H.H y Contabilidad

e  Establecimiento de procedimientos para controles internos en todos sus niveles.

e Seleccion de personal y evaluacidn constante del desempefio y aptitudes de cada colaborador
atendiendo las exigencias y caracteristicas de su cargo.

e  Fiscalizacién y elaboracion de Contratos de trabajo generados en ERP Transtecnia y Random.

e  Fiscalizacion y elaboracion de liquidaciones mensuales generadas en ERP Transtecnia y Random.
e  Fiscalizacion y elaboracion de finiquitos generados en ERP Transtecnia y Random.

e  Fiscalizacién del procedimiento de desvinculacion laboral.

e  Fiscalizacién y elaboracion del pago de Leyes Sociales en plataformas Previred y Recaudacion
electrénica Caja Los Andes.

e Representacion de Empresa ante comparendos de Inspeccién del Trabajo.
e Elaboracion de Anilisis e informes financieros mensuales.

e Declaracidon Mensual - Pago Simultaneo de Impuestos

o Contabilidad imputacidn y analisis de cuentas.

e  Conciliacién Bancaria en cierres semestrales y anules.

e Confeccidn y emision de Libros compra y venta contabilidad computacional ERP Transtecnia y
Random

e  Control Documentacidn Tributaria
e Apoyo activo en area crédito y Cobranzas realizando estudio de riesgo de nuevos clientes.
e  Participacion activa en cumplimiento de Mentas por Ventas mensuales.

e  Estudio de mercado seglin movimiento contemporaneo del mercado segun actividad comercial.

2001-2004 IECSA Division el Tenientes Sexta Region
- Asistente Gerente de Operaciones R.R.H.H - Contabilidad y Control de Calidad

e  Revestimiento quimico linea Pipping

e (alificacion y seleccién de personal

e  Efectuar Contratos, Finiquitos y Liquidaciones mensuales de Sueldos.
e Leyes Sociales (Previred — Recaudacién electrénica Caja Los Andes)

e Representacion de Empresa frente Inspeccidn del Trabajo.

e Andlisis de cuentas

e Conciliacion Bancarias

e Estados de Resultado Mensuales a Gerencia

e Declaracion Mensual - Pago Simultaneo de Impuestos

e Movimientos bancarios

e Control de procedimientos en terreno

2000-2000 IPS Rancagua, Sexta Region
- Asistente Jefe Area Administrativa (Practica Titulo Técnico medio)

e Comprobacion de Voucher

e Emisidn libros movimientos diarios
e Verificacion gestiones Bancarias

e Pagos a pensionados



Educacion 1997-2000 Liceo comercial Jorge Alessandri  Rancagua, Sexta Region.

e Técnico medio Administracion de Empresas Mencidn finanzas

2004-2005 Universidad De Los Lagos (Incompleto) Rancagua, Sexta Region.

e Ingenieria de Ejecucién en Administracién de Empresas Mencién Finanzas.

2014-2015 Thomson Reuters Rancagua, Sexta Region.

e Diplomado Normas Internacionales de Informacidn Financiera.

OTROS 2001-2019 SERCOTEC Rancagua, Sexta Region.

e Curso Gestidn Financiera.

e Curso Contabilidad Simplificada.

e  Curso Planificacidon de Negocios

e  Curso Optimizacion de Procesos.

e  Curso Como Acceder a Financiamiento.
e  Curso Gestion Legal.

e Curso Gestidn de Personas.

e Curso Procesos Internos y Entorno de la Empresa.

- Conocimiento Herramientas Computacionales: Nivel Usuario Avanzado: Windows, Microsoft
Word, Excel, net., ERP Transtecnia, Random y QWANTEC Reloj Control.

Completa Disponibilidad.






